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Bewerbung als medizinische Fachangestellte bei Praxis für Anästhesie Dr. Harald Blumheim


Sehr geehrte Frau Muster,

im vergangenen Jahr habe ich bei einem Aufenthalt in Ihrer Praxis Ihre Patientenfreundlichkeit und Ihren zuvorkommenden Service persönlich erlebt – und mich dabei in Ihre Praxis verliebt. Daher ist es mein Wunsch, als medizinische Fachangestellte Ihr Team zu bereichern. Ich bin überzeugt davon, mit meiner fünfjährigen Arbeitserfahrung und meinem organisatorischen Talent perfekt zu Ihrer Praxis zu passen.

Aktuell bin ich eine medizinische Fachangestellte in der Praxis für Dermatologie Dr. Jürgen Kötter. Ich lege großen Wert darauf, die Praxis von Anfang an positiv zu repräsentieren. Daher achte ich auf eine freundliche Begrüßung, sorge für einen einladenden Empfangsbereich und mein gepflegtes Äußeres. In der Praxis bin ich hauptsächlich für die Anmeldung, die Terminbuchung und andere organisatorische Aufgaben verantwortlich. Durch meine langjährige Erfahrung habe ich mir eine sehr strukturierte und effiziente Arbeitsweise angeeignet. Vom Ärzteteam wurde ich für meine starke Eigeninitiative und meinen flexiblen Einsatz gelobt. Ein besonderer Höhepunkt war es, die Teamleitung zwei Monate lang zu vertreten. Dabei habe ich erfolgreich die Arbeitsabläufe organisiert und dafür gesorgt, dass der Praxisbetrieb trotz Personalmangel glattläuft. Diese Erfahrung sehe ich als Erfolg und auch als Möglichkeit, meine Koordinationsfähigkeit und Führungskompetenzen weiter auszubauen.

Ich freue mich sehr darauf, Ihre Praxis als engagierte medizinische Fachangestellte zu unterstützen. Ich kann es kaum erwarten, Ihre Patienten freundlich und kompetent zu betreuen. Auf ein persönliches Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr.

[image: ]Mit freundlichen Grüßen,



Jona Muster
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Diese Vorlage wurde mit Premium-Schriftarten gestaltet. Die Schriftarten können hier kostenlos heruntergeladen und installiert werden:
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