LEBENSLAUF
[image: Platzhalter Passfoto]
Name:					Jona Muster
Geburtsdatum-/ort:			01.01.1990 in Musterhausen
Familienstand:				verheiratet
Anschrift:				Musterweg 77, 12130 Stadt
Tel.:             				+49 176 6934443
Email:  					jona.muster@gmail.com

 PRAKTISCHE ERFAHRUNG
[bookmark: _GoBack]seit 09/2018	Medizinische Fachangestellte
					Praxis für Dermatologie Dr. Jürgen Kötter (Hanau, DE)
· Arbeiten im Empfangs- und Anmeldebereich
· Verwaltungstätigkeiten wie Terminplanung, Telefonservice und Aktenverwaltung
· Blutentnahme und Verbandswechsel 
· Arztassistenz während ambulanter Operationen
· Materialbestellung nach Praxisbedarf

08/2016 – 09/2018		Medizinische Fachangestellte
					Praxis für Neurologie Dr. Franziska Mörser (Hanau, DE) 
· Arbeit im Telefondienst und Auswertung der Online-Formulare 
· Abrechnung nach EBM und GOÄ
· Assistenz bei der Blutentnahme 
· Betreuung der Patienten und Angehörigen
· Assistenz bei ambulanten Operationen

10/2013 – 08/2016		Ausbildung zur medizinischen Fachangestellten
					Praxis für Orthopädie Dr. Christina Welcher (Hanau, DE)
· Betreuung der Patienten und deren Angehörigen
· Assistenz bei ambulanten Operationen
· Bedienung des Praxissystems x.concept
· Abrechnung nach EBM





 BILDUNGSWEG
10/2013 – 08/2016		Berufsausbildung medizinischen Fachangestellten
					Berufskolleg Wiesenbusch (Hanau, DE)
· Abschlussnote (1,8)

WEITERBILDUNG
02/2018			Seminar im Bereich Patientenbetreuung
					Medicuni GmbH (Hanau, DE)

04/2017 – 08/2017		Abrechnung nach EBM und GOÄ
					Medicuni GmbH (Online-Kurs)
· Umfang: 2 Wochen mit je 4 Wochenstunden
· Schwerpunkte: Definition EBM und GOÄ, wichtige Elemente einer konformen Abrechnung

WEITERE KENNTNISSE
Sprachen:				Deutsch - Muttersprache
					Englisch - fließend in Wort und Schrift

Software:				MS Powerpoint, MS Word - sehr gut
					MS Excel – sehr gut
					x.concept – ausgezeichnet
Smarty – gut
EVIDENT – sehr gut

Sonstige:				Führerscheinklasse B

INTERESSEN
Ehrenamtliche Helferin beim Sanitätsdienst des DRK
Voltigieren (8 Jahre im Verein)
Kochen, am liebsten italienische Küche
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