[image: Platzhalter Passfoto]Lebenslauf
Zur Person
Name:				Jona Muster
Anschrift: 			Musterweg 77, 12130 Stadt
Geburtsdatum-/ort:		01.01.1990 in Musterhausen

Berufspraxis
 seit 09/2018			Technischer Leiter
				Hotel Paris Palace (Berlin, DE)
· Technische Leitung für alle Anforderungen des Gebäudes
· Führung des Technikteams 
· Einschätzung von Investitionskosten für geplante Projekte
· Erstellung von Projektplänen und Koordinierung des Planungsteams 
· Kontrolle technischer Projekte im Gebäude
08/2016 – 09/2018		Stellvertretender Technischer Leiter
				Henrich Herb Metall GmbH (Berlin, DE)
· Entwicklung und Umsetzung von Anlagenkonzepten
· Inspektion, Wartung und Reparatur technischer Anlagen
· Beaufsichtigung von externen Firmen
· Dokumentation der Instandhaltungsmaßnahmen
· Erstellung technischer Unterlagen (wie Bedienungs- und Betriebsanweisungen)
10/2011 – 08/2016		Stellvertretender Technischer Leiter
				Kaiser Metall GmbH (Berlin, DE)
· Erfassung, Beauftragung, Durchführung und Kontrolle von Reparatur- und Instandhaltungsmaßnahmen
· Erstellung von Bedienungs- und Betriebsanweisungen
· Einhaltung von Sicherheitsvorschriften, Konzern- und Betriebsrichtlinien 
· Ansprechpartner für externe Firmen und Mitarbeiter der technischen Abteilung 
· Sicherstellung regelmäßiger Sicherheitstraining
Bildungsweg
10/2008 – 08/2011		Maschinenbauingenieur (Bachelor of Engineering)
				Technische Universität (Berlin, DE)
· Spezialisierung: Konstruktions- und Automatisierungstechnik
· Abschlussnote (1,3)
Weiterbildung
02/2018	Seminar zum Thema “Kommunikation und Gesprächsführung”
				TAW e.V. (Online-Kurs)
04/2015 – 05/2015		Erfolgreich führen als Technischer Leiter
				T&S Unternehmerforum GmbH (Berlin, DE)
· Umfang: 4 Wochen mit je 8 Wochenstunden
· Schwerpunkte: Durchsetzungsstark agieren, Prioritäten setzen, Ziele erreichen, Führungstechniken, mit Widerständen umgehen, Führung von Teams und Projekten
Weitere Kenntnisse
Sprachen:			Deutsch – Muttersprache
				Englisch – fließend in Wort und Schrift
Software:			3D CAD Systeme (Solid Works) – ausgezeichnet
WinTool Werkzeugmanagement – gut
Autodesk Revit – sehr gut
MS Powerpoint, MS Word – sehr gut
MS Excel – sehr gut
Sonstige:			Teamführung
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Interessen
Handball (Mannschaftskapitän seit 4 Jahren)
Camping mit der Familie an der Nordsee
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