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Bewerbung als Architekt bei Gobels Projektentwicklung GmbH Ménchengladbach

Sehr geehrte Frau Muster,

Kunst und Nutzen in der Architektur miteinander zu verbinden, hat mich schon immer sehr
fasziniert. Das Familienunternehmen Gobels ist in der Region fUr die hochwertige Arbeit, die auf
langjahriger Tradition beruht, bekannt. Ich bin mir sicher, in lhr Team als erfahrener Architekt
tatkraftig unterstitzen zu kénnen.

Aktuell bin ich als Architekt im Bereich Projektentwicklung bei Fischer GmbH tatig. Zu meinem
Aufgabenbereich gehoért unter anderem die Erstellung der AusfUhrungsplane und die
Zusammenstellung der Bauantragsunterlagen. Im Jahr 2020 habe ich dem ArchitekturbiUro den
bisher groBten Auftrag verschafft, ein Projektbudget von Uber 500.000 Euro betreut. Mit
BautrdgermaRBnahmen habe ich mich bereits wahrend meiner Anstellung bei Brunel GmbH
beschaftigt. Zu meinen Aufgaben zdhlte die Erstellung der gesamten Teil- und
Abgeschlossenheitspldne. AufRerdem habe ich die Kommunikation mit den Behorden
Ubernommen und bin ausgezeichnet mit verschiedensten burokratischen Angelegenheiten
vertraut. Von meinen Kollegen werde ich stets fUr meine freundliche und flexible Art gelobt,
wahrend meine Vorgesetzten meine Belastbarkeit und Stressresistenz sehr zu schatzen wissen.

Durch meine funfjdhrige Erfahrung sowie Verantwortungsbewusstsein und Organisationstalent
werde ich auch in lhrem Unternehmen anspruchsvolle Projekte erfolgreich umsetzen. Auf ein
personliches Vorstellungsgesprdch freue ich mich sehr.

Mit freundlichen GriRen,

YA
Jéna Muster
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Bewerbung fir ein Praktikumssemester als Architekt bei Architekturbiro Bauer GmbH

Sehr geehrte Frau Muster,

Kunst und Nutzen als Architekt miteinander zu verbinden, hat mich schon immer sehr fasziniert.
Das ArchitekturbUro Bauer GmbH macht sich dafur die modernsten Techniken zunutze und ist fur
seine herausragende Integrierung von modernen Hauswirtschaftssystemen bekannt. Da ich mich
im Studium auf Gebdudetechnologie spezialisiere, bin ich mir sicher, als Praktikant eine
Bereicherung fur Ihr Architekturbiro zu sein.

Aktuell studiere ich im zweiten Semester Architektur an der Universitdt Hagen. Besonders
Gebadudetechnologie und Hauswirtschaftssysteme liegen mir sehr, da ich hier mein technisches
Fachwissen anwenden kann. AuBerhalb der Vorlesungszeiten arbeite ich als Werkstudent bei
Innenarchitektur Meyers GmbH. Dort gehdrt es zu meinen Aufgaben, die Auftrage der Kunden
anzunehmen. AulRerdem assistiere ich bei der Erstellung von Planungsskizzen und Modellen und
bei der Beschaffung der verschiedenen Stoff- und Materialproben. Ich nehme an Kundenmeetings
teil und unterstitze meine Vorgesetzten bei der Erstellung der Prasentationen. Dank meiner
frOheren Erfahrungen und meinem Interesse im Bereich der Hauswirtschaft bin ich mir sicher, dass
ich Sie durch meine Mitarbeit tatkraftig unterstitzen werde.

Mit mir bekommen Sie einen lernbegierigen Praktikanten, der sich in Ihr Team mit innovativen
Ideen und neuen Herangehensweisen einbringen wird. Ich freue mich auf ein persénliches
Kennenlernen.

Mit freundlichen GriRen,
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Jona Muster



BEWERBUNG

Beworbene Position:

Architekt
bei Muster AG
Musterstadt

Angaben des Bewerbers:

Jona Muster
Architekt

Musterweg 77, 12130 Stadt
+49176 6934443

jona.muster@gmail.com

Anlagen:

Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Empfelungsschreiben, Zertifikate



JONA MUSTER

Geboren: 01.01.1990 in Musterhausen
Familienstand: ledig

Anschrift: Musterweg 77, 12130 Stadt
Tel.: +49176 6934443

Email: jona.muster@gmail.com

PRAKTISCHE ERFAHRUNG

seit 09/2018 Architekt im Bereich Projektentwicklung
Fischer Architekten GmbH (M&nchengladbach, DE)

* Eigenstandige Erstellung der Entwurfsplane

® Zusammenstellung der Bauantragsunterlagen

® Verwaltung der Kommunikation mit den verschiedenen
Zulassungsstellen und Behorden

® Recherche aller notwendigen Informationen zum
Bauvorhaben

® Betreuung von Projekten mit Budgets von Gber 500.000
Euro

10/2016 - 09/2018 Architekt im Bereich Bautrdgermafnahmen
Brunel GmbH (K&ln, DE)
® Erstellung von Teilungs- und Abgeschlossenheitspldne
¢ Wahrnehmung von Bauherrenaufgaben und -interessen

¢ Durchfihrung der Kommunikation mit Behdrden
¢ Steuerung der externen Planungsbeteiligten

08/2015 - 052/2016 Praktikum im Bereich Architektur
Hartmanns Architekten GmbH (Kéln, DE)
¢ Assistenz bei der Erstellung der AusfUhrungspldne
* Eigenstandige Visualisierung von Modellen mit CAD-
Programmen
¢ Auftragsannahme und Kundenbetreuung
* Ubernahme der Behérdenkommunikation

BILDUNGSWEG

10/2013 - 08/2016 B.S. Architektur
Universitat Koln (K6ln, DE)
¢ Vertiefung: Planungsmethodik
¢ Abschlussarbeit: “Health Angel - ein Gesundheitszentrum

fur Koln" (Note 1,8)
¢ Auslandssemester an der Universidad de Granada (ESP)



09/2007 - 06/2013

WEITERBILDUNG

02/2018

04/2017 - 08/2017

KENNTNISSE

Sprachen:

Software:

Sonstige:

INTERESSEN

Abitur
Hansa-Gymnasium (K&ln, DE)

® Prufungsfacher: Kunst, Englisch, Mathematik, Physik
¢ Abschlussnote (1,9)

Seminar im Bereich Kostenmanagement im Planungs- und
Bauprozess

Architektenkammer NRW (Dortmund, DE)
Die HOAI - Schwerpunkt Bauleitplanung
Bayerische Architektenkammer (Online-Kurs)

¢ Umfang: 3 Wochen mit je 10 Wochenstunden
¢ Schwerpunkte: Kosten im Planungs- und
Realisierungsprozess

Deutsch - Muttersprache

Englisch - flieBend in Wort und Schrift
Spanisch - erweiterte Grundkenntnisse
MS Powerpoint, MS Word - sehr gut
MS Excel - sehr gut

AutoCAD Civil 3D —ausgezeichnet
MicroStation - gut

Solidworks - sehr gut

FUhrerscheinklasse B

Zeichnen von Gebauden und Landschaften
Billard (1x pro Woche)

Kochen von japanischen Speisen



