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Bewerbung als Bauzeichner bei Ferchau GmbH Kiel 

 

 

Sehr geehrte Frau Muster, 

 

an der Planung und am Entwurf großer Bauwerke beteiligt zu sein, bereitet mir die 

größte Freude. Es ist eine Erfüllung für mich, am Ende der Arbeit handfeste 

Ergebnisse zu sehen. Sie bei der Ferchau GmbH stehen als modernes Unternehmen 

für Erstklassigkeit und Qualität – Werte, die ich nicht nur vertrete, sondern auch im 

Job leben möchte. Deshalb interessiere ich mich sehr dafür, bald bei Ihnen als 

Bauzeichner zu arbeiten. 

 

Aktuell arbeite ich als Bauzeichner im Bereich Hochbau bei der Eco System Haus 

GmbH. Ich fertige Zeichnungen nach Vorgaben an, erstelle Entwurfs- und 

Werksplanungen und verwalte technische Dokumente. Auch Gespräche mit den 

Bauherren sind Teil meines Aufgabenbereichs, wobei mir meine kommunikative Art 

sehr hilft. Zudem bin ich manuell sehr geschickt, weshalb ich bei der Anfertigung 

der Zeichnungen besonders gute Arbeit leiste. 

 

Darüber hinaus bringe ich viel Erfahrung in der Arbeit mit CAD mit, was auch meine 

Teilnahme an einem Seminar dazu bestätigt. Diese Kenntnisse werde ich auch 

zukünftig bei der Arbeit in Ihrem Team einsetzen. Neben AutoCAD beherrsche ich 

auch ArchiCAD und Revit. Ich habe zuvor Teammitglieder in diese Softwares 

eingearbeitet, was unsere Arbeitsprozesse optimiert hat. Ich bin mir sicher, mit 

meinen umfangreichen Fähigkeiten und meiner Technikaffinität bestens in Ihr Team 

zu passen. 

 

Mit mir als neuen Mitarbeiter in Ihrem Team bekommen Sie einen verlässlichen 

Partner, der auch mit ausgefallenen Sonderwünschen von Kunden professionell 

umgeht. Ich werde Sie tatkräftig dabei unterstützen Ihre Dienstleistungen im Bereich 

Bauzeichnungen stetig zu verbessern. Ich freue mich sehr auf eine Einladung zu 

einem persönlichen Vorstellungsgespräch. 

 

Mit freundlichen Grüßen, 

 

 

 

Jona Muster 
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Bewerbung für eine Ausbildung als Bauzeichner bei Mentor Projekte GmbH 

 

 

Sehr geehrte Frau Muster, 

 

es fasziniert mich sehr, zu sehen, wie Projekte auf Papier beginnen und schließlich 

Realität werden. Ein Teil dieses Prozesses zu sein, macht den Beruf des Bauzeichners 

so attraktiv für mich. Dass Sie bei Mentor Projekte GmbH alle Leistungen rund um 

Immobilien den Kunden aus einer Hand anbieten, unterstreicht Ihren ausgeprägten 

Servicegedanken. Das bestärkt mich sehr in meiner Entscheidung, meine 

Ausbildung in Ihrem Betrieb zu beginnen. 

 

Aktuell besuche ich die Gustav-Friedrich-Meyer Realschule in Kiel, welche ich 

voraussichtlich im Sommer dieses Jahres mit der Mittleren Reife beenden werde. 

Fächer, die mir in der Schule besonders gut liegen, sind Werken und Mathematik. 

Es gefällt mir sehr, mit Zahlen präzise Berechnungen anzustellen und auch praktisch 

mit den Händen zu arbeiten. Das fördert und fordert meine Leistungsfähigkeit 

ungemein. Im vergangenen Jahr habe ich ein Schülerpraktikum bei einer Baufirma 

absolviert. Dort konnte ich dabei zusehen, wie Bauzeichnungen entworfen werden. 

Bestimmte Details durfte ich sogar selbst einzeichnen. Dabei habe ich auch schon 

Programme wie CAD kennengelernt. 

 

Zu meinen Stärken gehören ein gutes räumliches Vorstellungsvermögen und sehr 

gute zeichnerische Fähigkeiten. In meiner Freizeit male und zeichne ich besonders 

gern Flugzeugmodelle nach. Außerdem unterstütze ich meinen Vater regelmäßig 

in der Werkstatt. Dabei habe ich mir handwerkliches Geschick und technisches 

Wissen angeeignet. Diese Fähigkeiten werden mir in der Ausbildung sicherlich 

zugutekommen. 

 

Als Auszubildender in Ihrem Betrieb bin ich stets hoch motiviert, engagiert und lege 

Wert auf jedes kleine Detail. Ich kann es kaum erwarten, viel zu lernen und Sie 

tatkräftig zu unterstützen. Auf eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue 

ich mich sehr. 

 

Mit freundlichen Grüßen, 

 

 

 

Jona Muster 



Jona Muster 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bewerbung als Bauzeichner 

bei der Musterfirma AG in Musterstadt 

 

Kurzprofil 

Bauzeichner 

Berufsausbildung zum Bauzeichner 

Fünf Jahre Erfahrung im Musterbereich 

 

Anlagen 

Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, 

Empfelungsschreiben, Zertifikate 



Jona Muster 

Anschrift: Musterweg 77, 12130 Stadt 

Email: jona.muster@gmail.com 

Telefon: +49 176 6934443 

Geboren am 01.01.1990 

 

seit 09/2018 

Bauzeichner im Bereich Hochbau 

Eco System Haus GmbH (Neumünster, DE) 

 Anfertigung von Zeichnungen  

 Erstellung von Entwurfs- und Werksplanungen  

 Verwaltung von technischen Dokumenten  

 Führung von Gesprächen mit Bauleitern  

 Beachtung baurechtlich relevanter Vorschriften 

 

08/2016 – 09/2018 

Bauzeichner im Bereich Hochbau 

Mentor Projekte GmbH (Neumünster, DE) 

 Erstellung von Entwürfen 

 Anfertigung von Ausführungszeichnungen 

 Mengenermittlung 

 Kundenbetreuung und Management von 

Sonderwünschen 

 Erstellung von Leistungsverzeichnissen und 

Ausschreibungsunterlagen 

 

10/2013 – 08/2016 

Ausbildung zum Bauzeichner 

Mentor Projekte GmbH (Neumünster, DE) 

 Anfertigung von Entwurfszeichnungen 

 Erstellung von Ausführungszeichnungen  

 Vornahme von Detailplanungen  

 Stellung von Bauanträgen 

 

09/2012 – 09/2013 

Nebenjob im Architekturbüro 

12/h pro Woche Schnittger Architekten (Kiel, DE) 

 Büroarbeit  

 Unterstützende Zeichenarbeit 

 Kommunikation mit Bauherren 

 

 

PRAKTISCHE 

ERFAHRUNG 

 



11/2011 – 12/2011 

Schülerpraktikum im Bereich Bauzeichnungen 

Drei Wochen bei Enwacon Engineering (Kiel, DE) 

 Erstellung von Zeichnungen am Zeichenbrett 

 Mitwirkung bei der Anfertigung von Lageplänen 

 Durchführung von Normschriftübungen 

 

10/2013 – 08/2016 

Berufsausbildung zum Bauzeichner 

Berufsschule Neumünster (Neumünster, DE) 

 Spezialisierung: Hochbau 

 Abschlussnote (1,7) 

 

09/2007 – 06/2013 

Mittlere Reife 

Gustav-Friedrich-Meyer Realschule (Kiel, DE) 

 Prüfungsfächer: Mathematik und Physik 

 Abschlussnote (2,0) 

 

02/2018 

Seminar im CAD Software 

SGD Fernschule (Online-Kurs) 

 

04/2017 – 06/2017 

ArchiCAD 

Alfatraining (Online-Kurs) 

 Umfang: 8 Wochen mit je 12 Wochenstunden 

 Schwerpunkte: Zwei- und dreidimensionale 

Konstruktionen erstellen, Entwürfe anfertigen 

 

Sprachen: 

Deutsch – Muttersprache 

Englisch – verhandlungssicher in Wort und Schrift 

 

Software: 

CAD – ausgezeichnet 

Orca Ausschreibungssoftware – gut 

ArchiCAD – sehr gut 

MS Powerpoint, MS Word, MS Excel – sehr gut 

 

Sonstige: 

Führerscheinklasse B 

ArchiCAD 

 

Zeichnen von Flugzeugmodellen 

BILDUNGSWEG 

WEITERBILDUNG 

 

KENNTNISSE 

 

INTERESSEN 


