
Jona Muster • Musterweg 77 • 12130 Stadt • Tel.: +49 176 6934443 • Email: jona.muster@gmail.com  

 

 

Musterfirma 

Human Resources 

Martina Hundertmark 

Julie-Wolfthorn-Straße 1 

10115 Berlin 

Berlin, 31. Januar 2022 
 
 
Bewerbung als Eventmanager bei Candoo Printing GmbH & Co. KG München 
 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
gemeinsam im Team Events zu veranstalten, Menschen begeistern und beruflich voranbringen, 
ist genau mein Ding. Aufgrund meiner 5-jährigen Erfahrung als Eventmanager, meinem 
relevanten Kontakten in der Eventbranche und meiner Technologieaffinität im Bereich 
Digitaldruck und Softwareentwicklung bin ich überzeugt: Ich bin der ideale Eventmanager für Ihr 
Unternehmen.  
 
Aktuell arbeite ich als Eventmanager bei Xeri Druck. Dort bin ich für die Planung und Umsetzung 
von internen und externen Online- und Face-to-Face-Veranstaltungen zuständig. Dabei 
übernehme ich das komplette Projektmanagement und die Steuerung externer Dienstleister für 
Events und Messen – und das international. Durch meine kommunikative und soziale Art pflege 
ich ein Kontaktnetzwerk an angesagten Künstlern, Ausstellern und lukrativen Locations. Mithilfe 
meiner konzeptionellen und analytischen Fähigkeiten entwerfe ich zudem innovative und 
ansprechende Veranstaltungskonzepte. Dabei beziehe ich auch Ideen der Teammitglieder und 
andere Abteilungen mit ein, damit das Projekt rundum zum Erfolg wird. So habe ich mehr als 40 
Events in Großstädten des DACH-Raums, Frankreichs und Belgiens erfolgreich organisiert. 
Dadurch haben sich auch die Umsatzzahlen von Xeri Druck seit dem Beginn meiner Mitarbeit 
mehr als verdoppelt.  
 
Ich freue mich sehr darauf, die Planung, Implementierung und Koordination Ihrer Events und 
Messen zu übernehmen. Durch herausragend organisierte Veranstaltungen werde ich dazu 
beitragen, Sie international zu etablieren. Gern überzeuge ich Sie beim persönlichen 
Vorstellungsgespräch noch mehr von mir.  
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Jona Muster 
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Musterfirma 
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Martina Hundertmark 

Julie-Wolfthorn-Straße 1 

10115 Berlin 

Berlin, 31. Januar 2022 
 
 
Bewerbung für ein Praktikum als Eventmanager bei IN-Trend Events und Gastro GmbH 
München 
 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
derzeit studiere ich Betriebswirtschaftslehre im vierten Semester an der Ludwig-Maximilians-
Universität mit dem Schwerpunkt internationales Marketing. Ich habe bereits erste Erfahrungen 
im Eventmanagement und will nach dem Studium diesen Beruf ergreifen. Bei einem Praktikum 
in Ihrer Eventagentur strebe ich an, mehr Arbeitserfahrung zu sammeln und mein Wissen und 
meine Fähigkeiten anzuwenden. 
 
Einen tieferen Einblick ins Eventmanagement habe ich bei einem Studentenjob bei der 
Eventmanagement Agentur EventStart erhalten. Ich habe meine theoretischen Kenntnisse aus 
dem Studium praktisch eingesetzt und das Team bei der Planung, Organisation und 
Durchführung von Veranstaltungen unterstützt. Auch habe ich vor Ort beim Auf- und Abbau von 
Events geholfen. Besonders mein Fachwissen zu Marketing war sehr nützlich und ich habe 
nebenbei an den Werbekampagnen mitgewirkt. Durch meine proaktive und kommunikative Art 
habe ich mich schnell ins Team integriert. Meine Vorgesetzten haben mich sehr für meine rasche 
Auffassungsgabe und mein Durchhaltevermögen gelobt. In meiner Freizeit organisiere ich gern 
private Feierlichkeiten für meine Familie und Freunde und besuche Netzwerkveranstaltungen 
wie Messen. Ich halte es für sehr wichtig, Kontakte, auf die man im Berufsleben einmal 
zurückgreifen kann, möglichst früh zu knüpfen.  
 
Ich freue mich sehr darauf, Sie als Praktikant tatkräftig und engagiert zu unterstützen und viel 
Neues von Ihnen zu lernen. Gern überzeuge ich Sie beim persönlichen Vorstellungsgespräch 
noch mehr von mir.  
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Jona Muster 
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Beworbene Position: 

Eventmanager 

bei Muster AG 

Musterstadt 

 

 

Angaben des Bewerbers: 

Jona Muster 

Eventmanager 

 

Musterweg 77, 12130 Stadt 

+49 176 6934443 

jona.muster@gmail.com 

 

 

Anlagen: 

Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Empfehlungsschreiben, Zertifikate 



Jona Muster 
 

Geboren:          01.01.1990 in Musterhausen 

Familienstand:        ledig 

Anschrift:          Musterweg 77, 12130 Stadt 

Tel.:                      +49 176 6934443 

Email:             jona.muster@gmail.com 

 

Praktische Erfahrung 

seit 09/2018           Eventmanager im Internationalen Eventmanagement 

Xeri Druck GmbH (München, DE) 

 Planung und Umsetzung von Live-Events 
 Projektmanagement für Messen und Events 
 Steuerung externer Dienstleister   
 Management digitaler Event-Plattformen 
 Organisation von internen Veranstaltungen 

 

10/2016 – 09/2018       Eventmanager im Nationalen Eventmanagement  

IN-Trend Events und Gastro GmbH (München, DE) 

 Planung und Umsetzung von nationalen 
Veranstaltungsformaten 

 Führung von Kundengesprächen 
 Steuerung und Koordinierung externer Dienstleister 
 Gewährleistung eines reibungslosen 

Veranstaltungsablaufs 
 Projektbezogene Administration wie Terminplanung und -

koordinierung 
 

08/2015 – 02/2016       Praktikum im Bereich Eventmanagement 

IN-Trend Events und Gastro GmbH (München, DE) 

 Planung und Organisation von Veranstaltungen 
 Konzeption von Events unter Marketing Aspekten 
 Durchführung von Events  
 Büro-Organisation 

 

02/2014 – 08/2014    Werkstudent im Bereich Eventmanagement 

12/h pro Woche Ernst & Young GmbH (München, DE) 

 Unterstützung des Event-Teams im Tagesgeschäft 
 Planung, Organisation und Durchführung von Recruiting 

Veranstaltungen 
 Hilfe beim Auf- und Abbau von Events 

Bildungsweg 

10/2013 – 08/2016    Studium der Betriebswirtschaftslehre (B. Sc.) 



             Ludwig-Maximilians-Universität (München, DE) 

 Vertiefung: Internationales Marketing 
 Abschlussarbeit: “Customizing the Consumer Benefit. An 

Investigation into the Effects of Individualization and 
Exclusivity in Mass Customization” (Note 1,3) 

 Auslandssemester an der Chilten School in Oxford (UK) 
 

09/2007 – 06/2013    Abitur 

             Staatl. Luitpold Gymnasium (München, DE) 

 Prüfungsfächer: Deutsch, Mathematik 
 Abschlussnote (1,7) 

Weiterbildung 

04/2021 – 08/2021    Kreatives Eventmanagement 

             Marketing Fernakademie (Online-Kurs) 

 Umfang: 16 Wochen mit je 6 Wochenstunden 
 Schwerpunkte: Veranstaltungsplanung und -konzeption, 

Zielgruppen, Veranstaltungsformate, Event-Marketing im 
Marketing-Mix, Recherchequellen, Eventbriefing, 
Projektrisiken, Veranstaltungslocations, Auswahl von 
externen Dienstleistern, Catering, Veranstaltungstechnik, 
Rechtliche Vorgaben 
 

02/2020          Seminar zum Thema Sustainable Eventmanagement 

IHK (München, DE) 

Weitere Kenntnisse 

Sprachen:          Deutsch – Muttersprache 

             Englisch – fließend in Wort und Schrift 

Französisch – erweiterte Grundkenntnisse 

Software:          MS Powerpoint, MS Word – sehr gut 

             MS Excel – sehr gut 

cmxOrganize – ausgezeichnet 

U2D Ventari – gut 

Bp Event – sehr gut 

Sonstige:          Kreatives Eventmanagement 

Führerscheinklasse B  

Interessen 

Private Events veranstalten (Geburtstags- und 
Weihnachtsfeiern) 

Netzwerken (eigenen Instagram Account betreuen, Messen 
besuchen) 

Fachbücher zu Marketing lesen 

 


