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Musterfirma 

Human Resources 

Martina Hundertmark 

Julie-Wolfthorn-Straße 1 

10115 Berlin 

Berlin, 31. Januar 2022 

 

 

Bewerbung als Justizvollzugsbeamter bei Justizvollzug Essen 

 

 

Sehr geehrte Frau Muster, 

 

bereits seit 5 Jahren bin ich Justizvollzugsbeamter und aktuell im Justizvollzug Berlin 
stationiert. Aufgrund einer familiären Veränderung ziehe ich im November dieses 
Jahres nach Essen und will mich in den Justizvollzug vor Ort versetzen lassen. Dank 
meiner Erfahrung und meiner Einsatzbereitschaft werde ich mich schnell in Ihr Team 
einarbeiten und Sie kompetent unterstützen. 

 

In meiner aktuellen Position im Justizvollzug Berlin bin ich für die Gesamtbetreuung 
der Gefangenen zuständig. Ich begleite sie während der Mahlzeiten, bringe sie zu 
ihren Betriebsstätten und sorge während Freizeitaktivitäten für Sicherheit. Des 
Weiteren kontrolliere ich die Zimmer und Aufenthaltsräume und nehme 
Körperkontrollen vor. Ich habe mich gezielt für mehr Sportangebote für Gefangene 
eingesetzt und bei der Organisation der Sport- und Trainingsgeräte unterstützt. Auch 
habe ich eng mit Sportübungsleitern zusammengearbeitet und dazu beigetragen, die 
Teamfähigkeit und Fairness zu trainieren sowie Aggressionen der Gefangenen 
abzubauen. Im Jahr 2020 habe ich an einer Schulung zur pädagogischen 
Unterstützung im Alltag teilgenommen. Somit kann ich den Gefangenen auch 
emotional zur Seite stehen. In meiner Freizeit mache ich sehr viel Sport im 
Fitnessstudio, sodass ich physisch dazu in der Lage bin, Situationen zu deeskalieren.   

 

Mit mir gewinnen Sie einen erfahrenen, engagierten und ordnungsliebenden 
Justizvollzugsbeamten. Ich freue mich darauf, Ihre Gefangenen zu betreuen und sie 
auf das Leben nach der Haft vorzubereiten. Alles Weitere besprechen wir gerne beim 
persönlichen Kennenlernen. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Jona Muster 

Jona Muster 
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Musterfirma 

Human Resources 

Martina Hundertmark 

Julie-Wolfthorn-Straße 1 

10115 Berlin 

Berlin, 31. Januar 2022 

 

 

Bewerbung für eine Ausbildung als Justizvollzugsbeamter bei Justizvollzug 
Berlin 

 

 

Sehr geehrte Frau Muster, 

 

als verantwortungsbewusste und sozial engagierte Person ist es mein Anliegen, in der 
Betreuung zu arbeiten und aktiv zur Gesellschaft beizutragen. Bei der Ausbildung als 
Justizvollzugsbeamter in Ihrer landesweit größten Justizvollzugsanstalt will ich von 
den Besten lernen. Ich bin mir sicher, dass ich Ihr Team schnell tatkräftig unterstützen 
kann. 

 

Aktuell besuche ich die Heinrich-Heine-Gesamtschule und werde im Juni die Mittlere 
Reife erreichen. Besonders liegt mir das Fach Pädagogik, da ich dort meine soziale 
Intelligenz anwenden kann. Mich interessiert, wie Menschen unterbewusst 
aufeinander reagieren und wie positive Bestärkung Menschen motivieren kann. Neben 
der Schule engagiere ich mich in einem Förderkindergarten. Dort helfe ich 
ehrenamtlich aus und lerne, mit den verschiedenen Bedürfnissen der Kinder 
umzugehen. Bei einem dreiwöchigen Schülerpraktikum habe ich bereits 
Arbeitserfahrung in einer Jugendhilfsorganisation gesammelt. Ich habe einen Einblick 
in die Tätigkeiten der Betreuer erhalten und die Situationen der Jugendlichen 
kennengelernt. Zudem habe ich bei Freizeitaktivitäten unterstützt und die Betreuern 
bei den Besuchen der Wohngruppen begleitet. In meiner Freizeit backe ich sehr gerne 
Brot und Kuchen. Dadurch kann ich auch den Bäckereibetrieb in ihrer Anstalt 
unterstützen.  

 

Mit mir gewinnen Sie einen belastbaren und lernbegierigen Auszubildenden mit hoher 
Sozialkompetenz. An einer festen Anstellung nach der Ausbildung bin ich sehr 
interessiert. Ich freue mich auf das persönliche Kennenlerngespräch. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Jona Muster 

Jona Muster 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

Jona Muster 
Bewerbung als Justizvollzugsbeamter bei Muster AG 

 

 

Angaben des Bewerbers: 

Akademischer Grad: B.Sc. in internationaler Betriebswirtschaftslehre 

Erfahrung: Drei Jahre im Musterbereich 

 

Kontakt: 

Musterweg 77, 12130 Stadt 

+49 176 6934443 

jona.muster@gmail.com 



 

Jona Muster 
 
 
Anschrift:        Musterweg 77, 12130 Stadt 
E-Mail Adresse:      jona.muster@gmail.com 
Telefonnummer:      +49 176 6934443 
Geburtsort:       Musterhausen 
Geburtsdatum:      01.01.1990 
Familienstand:       ledig 
 
 

Praxiserfahrung 
 
seit 09/2018      Justizvollzugsbeamter 
          Justizvollzug Köln (Berlin, DE) 

 Betreuung der Gefangenen während der Arbeits- und 
Freizeit 

 Teilnahme an der Gestaltung der Arbeits- und 
Freizeitprogramme 

 Beaufsichtigung und Anleitung der Gefangenen bei 
Sportaktivitäten 

 Körperkontrolle und Zimmerdurchsuchungen  

 Begleitung der Gefangenen zu Arztterminen 
 
08/2016 – 09/2018    Justizvollzugsbeamter 
          Justizvollzug Düsseldorf (Düsseldorf, DE) 

 Betreuung der Gefangenen während 
Freizeitaktivitäten 

 Erstellung von Personalakten und Listen  

 Durchsuchung der Zimmer- und Aufenthaltsräume 

 Betreuung der Besucher 

 Berichterstattung 
 
10/2013 – 08/2016 Ausbildung zum Beamten im mittleren 

Justizvollzugsdienst 
          Justizvollzug (Düsseldorf, DE) 

 Betreuung der Gefangenen während der 
Essensausgabe 

 Verwalten der Gefangenenakten 

 Kontrolle von Post und Paketen 
 
09/2012 – 09/2013    Nebenjob im Betreuungsbereich 
          12/h pro Woche bei Seniorenheim Sülzer (Köln, DE) 

 Betreuung der Senioren während Freizeitaktivitäten  

 Vorlesen von Büchern und Zeitungen 

 Einkaufen von Drogerieartikeln 
 
11/2011 – 12/2011    Schülerpraktikum in der Jugendbetreuung 
          Drei Wochen bei Jugendzentrum Hausweg (Köln, DE) 

 Begleitung von Freizeitaktivitäten 

 Assistenz bei Planung von Infonachmittagen 

 Betreuung von Sportangeboten 
 

 



Bildungsweg 
 
10/2013 – 08/2016 Berufsausbildung zum Beamten im mittleren 

Justizvollzugsdienst 
          Berufsschule Zentrum (Düsseldorf, DE) 

 Abschlussnote (2,1) 
 

09/2007 – 06/2013    Realschulabschluss 
          Meinert-Gesamtschule (Düsseldorf, DE) 

 Prüfungsfächer: Deutsch, Pädagogik, Englisch, 
Mathematik 

 Abschlussnote (2,3) 
 

Weiterbildung 
 
02/2021       Online-Kurs “Rechtslage im Justizvollzug” 
          Justiz GHV GmbH (Düsseldorf, DE) 
 
09/2020 – 10/2020    Pädagogische Hilfe im Alltag 
          GKV Seminare (Seminar) 

 Umfang: 4 Wochen mit je 5 Wochenstunden 

 Schwerpunkte: Hilfe zur Selbsthilfe, Eingreifen bei 
Konflikten, Zielsetzung, Zeitmanagement 

 

Weitere Kenntnisse 
 
Sprachen:       Deutsch – Muttersprache 
         Englisch – fließend in Wort und Schrift 
 
Software:       Basis-Web – ausgezeichnet 

Advancis – gut 
EGVP – gut 
MS Powerpoint, MS Word – sehr gut 
MS Excel – gut 

 
Sonstige:       Führerscheinklasse B 
 

Interessen 
 

Basketball (3 Jahre im Verein als Point Guard) 
Krafttraining im Fitnessstudio 

 
 
 
 
 
 

Jona Muster 
Musterstadt, den 01.01.2022 


