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Musterfirma 

Human Resources 

Martina Hundertmark 

Julie-Wolfthorn-Straße 1 

10115 Berlin 

Berlin, 31. Januar 2022 
 
 
Bewerbung als Kfz-Mechatroniker bei Volkswagen München 
 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
als leidenschaftlicher Kfz-Mechatroniker mit fünfjähriger Erfahrung brenne ich darauf, meinen 
Teil zu der legendären Marke Volkswagen beizutragen. Mit meinem umfangreichen Fachwissen 
zu zahlreichen Autoherstellern, meinen einschlägigen Fachkompetenzen und meiner 
Einsatzbereitschaft passe ich bestens in Ihr Team. 
 
Als Kfz-Mechatroniker bei BMW sind Inspektions- sowie Reparaturarbeiten meine Hauptaufgaben. 
Ich prüfe Hard- und Software fachkundig, informiere und berate Kunden zu nötigen Maßnahmen 
und leite die Reparatur ein. Besonders interessiere ich mich für Fahrzeugtechnik und habe im Jahr 
2021 bei einer Weiterbildung zum Servicetechniker mein Fachwissen zu Automobilsystemen 
erweitert. Ein besonderer Höhepunkt meiner Laufbahn war, einen 1962 Aston Martin DB4 GT 
Zagato wieder auf Vordermann zu bringen. Dieser Oldtimer stellte durch seine unkonventionelle 
Karosserie und seine fast schon historischen Baugruppen eine Herausforderung dar. Dennoch ist 
es mir gelungen, das Fahrzeug wie neu erstrahlen zu lassen. Auch der Kunde war von meiner 
Arbeit begeistert. Neben meiner Eigenständigkeit verfüge ich auch über eine ausgeprägte 
Teamfähigkeit. So unterstütze ich die Werkstattleitung bei der Arbeitsorganisation und vermittle 
regelmäßig zwischen meinen Mitarbeitern und den Vorgesetzten. Vom Teamleiter wurde ich auch 
für meine kollegiale Art, meine Kundenorientierung und mein Engagement gelobt. 
 
Als Kfz-Mechatroniker bei VW ist es mein Ziel, Ihren Kunden Service auf höchstem Niveau zu 
bieten. Dadurch werde ich Sie aktiv unterstützen, die Spitzenposition der Marke auf dem 
internationalen Automobilmarkt zu halten. Über eine Einladung zu einem persönlichen 
Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Jona Muster 
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Bewerbung für eine Ausbildung als Kraftfahrzeugmechatroniker/in bei BMW 
 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
schon als Kind habe ich besonders gern mit BMW-Spielzeugautos gespielt und so eine große 
Leidenschaft für Ihre Fahrzeuge entwickelt. Nun stehe ich kurz vor dem Schulabschluss und 
möchte bei der Berufsausbildung meiner Begeisterung für Ihre Marke und die Automobilbranche 
nachgehen. Daher interessiere ich mich sehr für die Ausbildung bei BMW und bin mir sicher, Sie 
als leidenschaftlicher und engagierter Mitarbeiter unterstützen zu können.  
 
Aktuell besuche ich die städtische Anne-Frank-Realschule in Hessen, die ich im Juli dieses Jahres 
mit der Mittleren Reife abschließen werde. In der neunten Klasse habe ich ein Schülerpraktikum 
in einer Automobilwerkstatt absolviert. Zwei Wochen lang habe ich das Team unterstützt und 
besonders im Bereich der Fahrzeugwartung assistiert. Eingesetzt wurde ich unter anderem bei 
der Einholung der Herstellervorgaben und bei der Wartungsanalyse. Besonderes Geschick und 
Detailgenauigkeit habe ich bei der Demontage von defekten Bauteilen unter Beweis gestellt und 
wurde sehr für meine sorgfältige Arbeitsweise gelobt. In der Schule hat mir besonders gefallen, 
in Physik einen eigenen kleinen Motor zusammenzubauen. Meine Freizeit verbringe ich in der 
Hobbywerkstatt meines Vaters und baue an meinem Fahrrad. Außerdem lese ich gerne 
Automobilzeitschriften wie VW SPEED und Sport Auto.  
 
Als hoch motivierter Auszubildender brenne ich darauf, die Fahrzeuge Ihrer Kunden sorgfältig zu 
warten und meinen Teil zur namhaften Automobiltradition von BMW beizutragen. Ich freue mich 
auf das persönliche Kennenlernen.  
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Jona Muster 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jona Muster 
 

Bewerbung als Kfz-Mechatroniker bei Muster AG 

 
 
 

 
Kurzprofil: 

 
B.Sc. in internationaler Betriebswirtschaftslehre 

drei Jahre Praxiserfahrung im Musterbereich 
 

Kontakt: 
 

Musterweg 77, 12130 Stadt 
+49 176 6934443 

jona.muster@gmail.com 
 

Anlagen: 
 

Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse,  
Empfehlungsschreiben, Zertifikate 



 

Jona Muster 
 

 

 

Geburtsdatum/ -ort:  01.01.1990 in Musterhausen 
Familienstand:   ledig 
Anschrift:   Musterweg 77, 12130 Stadt 
Telefonnummer:  +49 176 6934443 
E-Mail Adresse:  jona.muster@gmail.com  
 

Praktische Erfahrung 
 
seit 09/2018   Kfz-Mechatroniker 
     BMW Automobile München GmbH (München, DE) 

 Inspizieren und Instandhalten von Fahrzeugen 
der gesamten BMW-Kollektion 

 Termingerechte Bearbeitung der 
Reparaturaufgaben 

 Erstellen von Fehlerdiagnosen  
 Dokumentieren der vorgenommenen Arbeiten 
 Prüfung von Reparatur- und Inspektions-

Checklisten 
 

08/2016 – 09/2018  Kfz-Mechatroniker 
     Werkstatt Händle GmbH (München, DE) 

 Instandhalten von Fahrzeugen jeglicher 
Autohersteller  

 Einholung der Herstellervorgaben 
 Abarbeitung von Wartungs-Checklisten 
 Dokumentation der Reparaturmaßnahmen 
 Assistenz bei der Erstellung von 

Fehlerdiagnosen 
 

10/2013 – 08/2016  Ausbildung zum Kfz-Mechatroniker 
     Werkstatt Händle GmbH (Köln, DE) 

 Einholung der Herstellervorgaben 
 Assistenz bei der Bearbeitung von Wartungs-

Checklisten 
 Dokumentation von Aufwertungsmaßnahmen 
 Unterstützung bei der Erstellung von 

Fehlerdiagnosen 
 
09/2012 – 09/2013  Nebenjob im Automobilbereich 
     12/h pro Woche bei Werkstatt GmbH (Köln, DE) 



 

 Telefonische Terminplanung  
 Reinigung der Arbeitsflächen 
 Reinigung der Fahrzeuge nach 

Reparaturarbeiten 
 
11/2011 – 12/2011  Schülerpraktikum im Automobilbereich 
     Drei Wochen bei Autohaus GmbH (Köln, DE) 

 Unterstützung bei der Beratung und 
Betreuung von Kunden 

 Assistenz bei Reinigung der Austellungstücke 
 Gestaltung der Verkaufsfläche 

 

Bildungsweg 
 
10/2013 – 08/2016  Berufsausbildung zum Kfz-Mechatroniker 
     Berufsschule Berger-Sehnen (München, DE) 

 Abschlussnote (1,8) 
 

09/2007 – 06/2013  Realschulabschluss 
     Käthe-Kollwitz-Gesamtschule (München, DE) 

 Prüfungsfächer: Englisch, Physik, Technik 
 Abschlussnote (2,5) 

 

Weiterbildung 
 
04/2021 – 08/2021  Weiterbildung Servicetechniker 
     Tec Academy (Online-Kurs) 

 Umfang: 8 Wochen mit je 6 Wochenstunden 
 Schwerpunkte: Umgang mit CMMS, 

Funktionen in der innerbetrieblichen 
Kommunikation 

 
02/2020   Seminar zum Thema Elektromobilität 
     KFZ Verband GmbH (München, DE) 
 

Weitere Kenntnisse 
 
Sprachen:    Deutsch – Muttersprache 
     Englisch – fließend in Wort und Schrift 
Software:    Loco-Soft  – ausgezeichnet 

KFZ-Factura  – gut 
easyWerkstatt  – sehr gut 
MS Powerpoint, MS Word – sehr gut 
MS Excel – sehr gut 



 

Sonstige:    Führerscheinklasse B 
 

Interessen 
 

Automobilzeitschriften lesen 
Holzarbeiten in der Hobbywerkstatt 
Fußball (3 Jahre im Verein als Stürmer) 


