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Musterfirma 

Human Resources 

Martina Hundertmark 

Julie-Wolfthorn-Straße 1 

10115 Berlin 

Berlin, 01.Dezember 2021 
 
 
Bewerbung als Lehrer beim ev. Gymnasium Klosterstern Berlin 
 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
durch meine fünfjährige Erfahrung als Lehrer, mein pädagogisches Geschick und meine christlichen 
Werte passe ich hervorragend in Ihr Lehrerkollegium. An Ihrer Schule bin ich ein engagierter, 
kommunikativer und zielstrebiger Lehrer mit einem hohen Maß an fachlicher und didaktischer 
Kompetenz. Es ist mein Anliegen, auch Ihren Schüler zu Lernerfolgen zu verhelfen. 
 
Aktuell bin ich Lehrer für die Sekundarstufen I und II im Heinz-Friedrich Gymnasium. Dort unterrichte ich 
Deutsch, Englisch und Religion. Mir ist wichtig, die Einzelleistungen der Schüler und auch ihr Verhalten in 
der Klassengemeinschaft zu fördern. Ein wertschätzender und sozialer Umgang miteinander liegt mir 
sehr am Herzen. Daher achte ich darauf, ein positives Umfeld zu erschaffen. In diesem können Schüler 
sich gegenseitig beim Lernen unterstützen und ihre sozialen Kompetenzen ausbauen. Mein Unterrichtsstil 
zeigt sich in den guten Leistungen und kommt auch bei den Schülern sehr gut an. So wurde ich 
regelmäßig als Lieblingslehrer ausgezeichnet. Meine Kollegen schätzen meine Kommunikationsstärke 
und Teamfähigkeit. Der Schulleiter hat zudem sehr mein Organisationstalent im Umgang mit dem 
Lehrplan und meine Pünktlichkeit gelobt. Gemeinsame Andachten und der Besuch von Gottesdiensten 
ist ebenso Teil des Schulkonzepts, weshalb ich auch mit diesen Aktivitäten bereits vertraut bin. 
 
Ich freue mich sehr darauf, als kompetenter und engagierter Lehrer den Unterricht und den Schulalltag 
an Ihrer Schule mitzugestalten. Gern überzeuge ich Sie in einem Vorstellungsgespräch noch mehr von 
mir. 
 
Mit freundlichen Grüßen, 
 
 
 
Jona Muster 



 
 

 

Jona Muster • Musterweg 77 • 12130 Stadt • Tel.: +49 176 6934443 • Email: jona.muster@gmail.com  

 

 

Musterfirma 

Human Resources 

Martina Hundertmark 

Julie-Wolfthorn-Straße 1 

10115 Berlin 

Berlin, 01.Dezember 2021 
 
 
Bewerbung für ein Praktikum als Lehrer bei der Kunterbunt Grundschule Berlin 
 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
derzeit studiere ich Lehramt im vierten Semester an der Humboldt-Universität. Da ich mich auf das 
Grundschullehramt und moderne Lehrmethoden spezialisiere, bin ich mir sicher, bestens zu Ihrer 
Grundschule zu passen. Ich habe mir bereits umfangreiches theoretisches Wissen angeeignet und brenne 
nun darauf, es bei einem Praktikum in Ihrer Schule anzuwenden. 
 
Neben dem theoretischen Wissen bringe ich auch praktische Erfahrungen mit – als Werkstudent in einem 
Nachhilfeinstitut habe ich einen tieferen Einblick in den Lehrerberuf erhalten. Ich habe sowohl Einzel- als 
auch Gruppennachhilfe gegeben und Hausaufgaben korrigiert. Auch habe ich bei der 
Prüfungsvorbereitung geholfen. Durch meine offene und kommunikative Art habe ich schnell das 
Vertrauen meiner Nachhilfeschüler gewonnen und ein positives Lernumfeld erschaffen. Dadurch konnte 
ich schnell herausfinden, wo Lernschwächen bestanden. Durch das Setzen von Lernzielen und die 
Nutzung von speziellen Lernmethoden habe ich meine Schüler dabei unterstützt, nachhaltige Lernerfolge 
zu erzielen. Der Institutsleiter hat mich sehr für mein Engagement und meine Beobachtungsfähigkeit 
gelobt. In meiner Freizeit lerne ich Sprachen und beschäftige mich mit DIY-Projekten. Da ich dabei den 
Lernprozess selbst erlebe, weiß ich, wie ich die Anleitungen im Sprach- und Kunstunterricht noch klarer 
vermitteln kann. 
 
Ich freue mich sehr, Sie als Praktikant tatkräftig und engagiert zu unterstützen und viel Neues von Ihnen 
zu lernen. Gern überzeuge ich Sie in einem persönlichen Vorstellungsgespräch noch mehr von mir. 
 
Mit freundlichen Grüßen, 
 
 
 
Jona Muster 
 

 



 

 

BEWERBUNG 
 

Beworbene Position: 

Lehrer 

bei Muster AG 

Musterstadt 

 

Angaben des Bewerbers: 

Jona Muster 

Lehrer 

 

Musterweg 77, 12130 Stadt 

+49 176 6934443 

jona.muster@gmail.com 

 

Anlagen: 

Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, 

Empfelungsschreiben, Zertifikate 

 

 



LEBENSLAUF 
 

Name:     Jona Muster 

Geburtsdatum-/ort:   01.01.1990 in Musterhausen 

Familienstand:    ledig 

Anschrift:    Musterweg 77, 12130 Stadt 

Tel.:                 +49 176 6934443 

Email:       jona.muster@gmail.com 

 

PRAKTISCHE ERFAHRUNG 

seit 09/2018   Lehrer in der Sekundarstufe I und II 

     Heinz-Friedrich Gymnasium (Berlin, DE) 

• Vor-, Nachbereitung und Durchführung von Deutsch-, 
Englisch- und Religionsunterricht 

• Bewertung von Schülerleistungen 
• Beratung und Betreuung von Schülern 
• Durchführung von Elternabenden und 

Elternsprechstunden 
• Organisation von Ausflügen 
 

10/2016 - 09/2018  Lehrer in der Sekundarstufe I und II 

     Gymnasium Obertal (Berlin, DE) 

• Unterricht in den Fächern Deutsch, Englisch und Religion 
• Coaching der Schüler bei der Planung von Lernzielen 
• Betreuung, Beratung und Beaufsichtigung der Schüler  
• Führung von Elterngesprächen und Organisation von 

Elternabenden 
• Durchführung von Projekten zur Stärkung der 

Klassengemeinschaft 
 

08/2015 - 02/2016  Praktikum in der Grundschule 

     Kunterbunt Grundschule (Berlin, DE) 

• Unterricht in den Fächern Deutsch und Kunst 
• Begleitung erfahrener Lehrkräfte im Unterricht 
• Beobachtung von Schülerverhalten und Dokumentation 
• Führung von Berichtsheften 

 

06/2011 - 05/2012  Werkstudent im Bereich Nachhilfe 

     12/h pro Woche Lernwerk GmbH (Berlin, DE) 

• Einzel- und Gruppennachhilfe in Deutsch und Englisch  
• Korrigieren von Hausaufgaben 
• Hilfestellung für Prüfungsvorbereitungen 

 
 
 



BILDUNGSWEG 

10/2013 - 08/2016  Lehramt an Gymnasien Master of Education 

     Humboldt-Universität (Berlin, DE) 

• Vertiefung: Neuere deutsche Literatur  
• Abschlussarbeit: “Lerntagebücher zur Förderung von 

metakognitiven Lernstrategien” (Note 1,7) 
• Auslandssemester an der Chilten School in Oxford (UK) 
 

09/2007 - 06/2013  Abitur 

     Humboldt-Gymnasium (Berlin, DE) 

• Prüfungsfächer: Deutsch, Englisch 
• Abschlussnote (1,3) 

 

WEITERBILDUNG 

02/2018   Seminar zum Thema “Digital unterrichten an Schulen” 

     Goethe-Institut (Online-Kurs) 

 

04/2017 - 06/2017  Online Moderation 

     Goethe-Institut (Online-Kurs) 

• Umfang: 8 Wochen mit je 7 Wochenstunden 
• Schwerpunkte: Planung von Webinaren und Online-

Workshops, Methoden aus Präsenzveranstaltungen online 
durchführen, Gestaltungskriterien für Powerpoint-
Präsentationen, Interaktion fördern und Störfaktoren 
vermeiden, Abschluss- und Evaluationsmethoden 

 

KENNTNISSE 

Sprachen:    Deutsch - Muttersprache 
     Englisch - C2 

Spanisch - B1 
Chinesisch - A1 

 

Software:    MS Powerpoint, MS Word - sehr gut 
     MS Excel - sehr gut 
     Teach NOW - ausgezeichnet 

SEMCO Seminarverwaltung - gut 
Perpustakaan Bibliothekssoftware - sehr gut 

 

Sonstige:    Führerscheinklasse B 
     Online Moderation in Zeiten des digitalen Unterrichts 
 

INTERESSEN 

Chinesisch lernen  


