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Musterfirma 

Human Resources 

Martina Hundertmark 

Julie-Wolfthorn-Straße 1 

10115 Berlin 

Berlin, 31. Januar 2022 

 

 

Bewerbung als Verfahrensmechaniker bei BASF SE Ludwigshafen  

 

 

Sehr geehrte Frau Muster, 

 

drei Gründe, weshalb ich der passende Kandidat für die Stelle als 

Verfahrensmechaniker bei BASF bin: 1. Als Verfahrensmechaniker arbeite ich bereits 

seit 5 Jahren. 2. Ich habe einschlägige Erfahrung mit PE, PP, PVC, Fluorkunststoffen 

und glasfaserverstärkten Kunststoffen. 3. Für eine Mitarbeit bei BASF interessiere 

mich bereits seit meiner Ausbildung und bringe daher aufrichtiges Interesse und hohe 

Motivation mit. 

 

Derzeit arbeite ich als Verfahrensmechaniker bei Kunststoffverarbeitung JEISO. Dort 

führe ich selbstständig verschiedene Herstellungsarbeiten für ein breites 

Produktspektrum durch. Besonders spezialisiere ich mich auf die Herstellung, 

Instandhaltung und Montage von Rohrleitungen, Behältern und Sonderbauteilen. 

Dabei arbeite ich hauptsächlich mit PE, PP, PVC und weiteren Kunststoffen. Auch die 

QSGU-Arbeit gehört zu meinem Aufgabenbereich. Nach meiner Weiterbildung im Jahr 

2021 zur Arbeitssicherheit habe ich dafür gesorgt, dass in der Produktionshalle jährlich 

15 % weniger Unfälle passieren. Des Weiteren arbeite ich direkt mit Kunden und wirke 

bei der Projektplanung mit. Regelmäßig übernehme ich während des 

Produktionsprozesses die Teamführung. Ich verteile Aufgaben und führe 

Qualitätskontrollen durch. Aufgrund meines umfassenden Fachwissens zur 

Herstellung wirke ich zudem bei Prozessoptimierungen mit. Durch meinen Input hat 

die Abteilung im vergangenen Jahr ihre Produktivität um 17 % gesteigert. 

 

Mit mir gewinnen Sie einen kompetenten, vorausschauenden und einsatzbereiten 

Verfahrensmechaniker, der Ihre Kunststoffarbeiten effizient durchführt und Ihre 

Prozesse optimiert. Ich freue mich auf das persönliche Kennenlernen. 

 

Mit freundlichen Grüßen, 

 

 

 

Jona Muster 
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Musterfirma 

Human Resources 

Martina Hundertmark 

Julie-Wolfthorn-Straße 1 

10115 Berlin 

Berlin, 31. Januar 2022 

 

 

Bewerbung für eine Ausbildung als Verfahrensmechaniker bei Anlagenbau 

Belcher GmbH Köln 

 

 

Sehr geehrte Frau Muster, 

 

Sie suchen einen handwerklich begabten und motivierten Auszubildenden mit ersten 

Erfahrungen in der Kunststoffbearbeitung? Dann haben Sie ihn nun gefunden! Mit 

meinem aufrichtigen Interesse am Beruf und meiner Lernbereitschaft passe ich 

bestens in Ihr Team. 

 

Im Juni dieses Jahres habe ich den Realschulabschluss erreicht. In der Schule habe 

ich besonders in Werken gute Leistungen erzielt. Es liegt es mir sehr, Anweisungen 

genau zu befolgen. Auch finde ich es sehr spannend, Handwerk mit meinem 

technischen Verständnis zu verbinden. Für meine Bauprojekte habe ich immer sehr 

gute Noten erhalten und wurde für meine detailorientierte, saubere und effiziente 

Arbeitsweise gelobt. In der 9. Klasse habe ich mein Schülerpraktikum in einem 

Kunststoffbearbeitungsbetrieb absolviert. Dabei habe ich das Team bei der 

Herstellung unterstützt und kleinere Montagen durchgeführt. Gleichzeitig habe ich 

mich mit der Funktionsprüfung der Einzelteile befasst und gelernt, mich in komplexere 

Skizzen einzulesen. In meiner Freizeit helfe ich in der Hobbywerkstatt meines Vaters 

bei kleinen Reparaturen. Zudem spiele ich Fußball in der Schulmannschaft und gehe 

seit 2 Jahren regelmäßig ins Fitnessstudio, um meine körperliche Fitness zu 

verbessern.  

 

Ich kann es kaum erwarten, in Ihrem Betrieb den ersten Schritt in den Beruf des 

Verfahrensmechanikers zu machen und Sie als aufrichtig interessierter 

Auszubildender zu unterstützen. Habe ich Ihr Interesse geweckt, freue ich mich auf 

das Vorstellungsgespräch. 

 

Mit freundlichen Grüßen, 

 

 

 

Jona Muster 

 



 

 
 

BEWERBUNG 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Jona Muster 

 
 
 

Beworbene Position: 
 

Verfahrensmechaniker 
bei der Musterfirma AG 

 
 

Angaben des Bewerbers: 
 

Beruf: Verfahrensmechaniker 
Akademischer Grad: M.A. Visuelle Kommunnikation 

Erfahrung: Drei Jahre im Musterbereich 
 

Musterweg 77, 12130 Stadt 
+49 176 6934443 

jona.muster@gmail.com 



 

Lebenslauf 
 

 

 

Name:    Jona Muster 

Geburtsdatum/ -ort:  01.01.1990 in Musterhausen 

Familienstand:  ledig 

Anschrift:   Musterweg 77, 12130 Stadt 

Telefonnummer:  +49 176 6934443 

E-Mail Adresse:  jona.muster@gmail.com 

 

Praktische Erfahrung 
 

seit 09/2018   Verfahrensmechaniker 

    Kunststoffverarbeitung JEISO (Kiel, DE) 

 Herstellung und Montage von Rohrleitungen und 

Sonderbauteilen 

 Arbeit mit PE, PP, PVC, Fluorkunststoffen und 

glasfaserverstärkten Kunststoffen 

 Durchführung der Funktionsprüfung, Wartung und 

Entstörung  

 Sicherstellung von Qualitäts-, Sicherheits- und 

Gesundheitsvereinbarungen  

 Kundenbetreuung und Mitwirkung bei 

Prozessoptimierungen 

08/2016 – 09/2018  Verfahrensmechaniker 

    Kunststoff Mörser GmbH (Kiel, DE) 

 Herstellen von Bauteilen aus PP, PE, PVC  

 Funktionsprüfung und Tausch von defekten 

Bauteilen 

 Unterstützung der QSGU-Arbeit 

 Betreuung der Kunden  

 Mitwirkung bei der Projektplanung 

10/2013 – 08/2016  Ausbildung zum Verfahrensmechaniker 

    Kunststoffverarbeitung HVK GmbH (Kiel, DE) 

 Montage von Kunststoffbauteilen 

 Assistenz in der Herstellung von Bauteilen aus 

PE, PVC, Fluorkunststoffen 

 Unterstützung bei QSGU-Arbeiten 

 Anwendung der Sicherheitsmaßnahmen 

09/2012 – 09/2013  Nebenjob als Aushilfe in der Werkstatt 

    12/h pro Woche bei Autoreparatur Bohrweg (Kiel, DE) 

 Demontage von defekten Bauteilen  

 Reinigung des Arbeitsbereiches 

 Aushilfe in der Verwaltung 

11/2011 – 12/2011  Schülerpraktikum in der Kunststoffindustrie 

    3 Wochen bei Kunststoff Herschgens GmbH (Kiel, DE) 

 Auswertung von Projektplänen 



 

 Assistenz bei der Herstellung von Bauteilen 

 Reinigung der Arbeitsfläche 

 

Bildungsweg 
 

10/2013 – 08/2016  Berufsausbildung zum Verfahrensmechaniker 

    Berufsschule am Zentrum (Kiel, DE) 

 Abschlussnote (2,1) 

09/2007 – 06/2013  Realschulabschluss 

    Maria-Gesamtschule (Kiel, DE) 

 Prüfungsfächer: Mathematik, Technik, Deutsch 

 Abschlussnote (3,0) 

 

Weiterbildung 
 

04/2020 – 05/2020  Leistungsmessung in der Produktion 

    KLH GmbH (Online-Kurs) 

 Umfang: 3 Wochen mit je 4 Wochenstunden 

 Schwerpunkte: Benchmarks, Ziele und 

Kennzahlen, Anleitung von Mitarbeitern, 

Probleme und Ursachen erkennen 

02/2021   Seminar für Gefährdungsbeurteilung 

    JGH GmbH (Kiel, DE) 

 

Weitere Kenntnisse 
 

Sprachen:   Deutsch – Muttersprache 

    Englisch – fließend in Wort und Schrift 

 

Software:   MS Excel, MS Word – sehr gut 

MS Powerpoint – gut 

Preeco – ausgezeichnet 

EPIKUR – gut 

ProSim – sehr gut 

 

Sonstige:   Führerscheinklasse B 

 

Interessen 
 

Fußball (5 Jahre im Verein als Torwart) 

Ehrenamtliche Arbeit bei der Tafel 


