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Berlin, 31. Januar 2022 
 
 
Bewerbung als Zahnmedizinische Fachangestellte bei Zahnklinik Uhlig Hamburg 
 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
Ihre Praxis ist mir wegen Ihres international angesehenes Fachärzteteams und der modernsten 
Behandlungen schon seit vielen Jahren bekannt. Daher interessiere ich mich sehr dafür, meine 
Kompetenzen als zahnmedizinische Fachangestellte und meine Expertise zur Prophylaxe in diesem 
Umfeld einzubringen. Mit meiner fünfjährigen Arbeitserfahrung und meiner patientenorientierten Art 
bin ich die ideale Ergänzung für Ihr Team. 
 
Aktuell bin ich als zahnmedizinische Fachangestellte in der Praxisgemeinschaft BlauDent GmbH für die 
umfassende Betreuung der Patienten zuständig. Ich bin Stuhlassistenz bei zahnärztlichen 
Behandlungen, bereite die Instrumente nach Hygienevorschriften auf und stelle Situationsabdrücke 
und Provisorien her. Seit meiner Weiterbildung zur Prophylaxeassistenz im Jahr 2020 führe ich 
eigenständig Prophylaxemaßnahmen wie PZR und Fluoridierung durch. Durch meine zuvorkommende 
Art gehe ich auf individuelle Patientenbedürfnisse ein, wodurch die Behandlungen reibungslos 
ablaufen. Besonders für meinen Umgang mit Kindern und Angstpatienten haben mich die Ärzte gelobt. 
Neben der Assistenz übernehme ich auch administrative und organisatorische Aufgaben. Regelmäßig 
erledige ich die Terminkoordination und die Behandlungsdokumentation. Durch die Arbeit im Büro und 
an der Anmeldung habe ich mir eine strukturierte Arbeitsweise angeeignet und unterstütze die 
Praxisführung daher sogar zeitweise bei der Arbeitsplanung. 
 
Mit mir erhalten Sie eine kompetente, verantwortungsbewusste und zuvorkommende 
zahnmedizinische Fachangestellte. In Ihrer Praxis werde ich meine umfassenden Fachkenntnisse und 
meine herzliche Art einsetzen, um Ihre Patienten bestens zu betreuen. Auf die Einladung zum 
Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 
 
Mit freundlichen Grüßen, 
 
 
 
Jona Muster 
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Musterfirma 
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Martina Hundertmark 
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Berlin, 31. Januar 2022 
 
 
Bewerbung für Ausbildung als Zahnmedizinische Fachangestellte bei LuxDent Zahnärzte Bonn 
 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
bei einem Schulpraktikum in einer Zahnarztpraxis habe ich einen Einblick in den Berufsalltag einer 
zahnmedizinischen Fachangestellten erhalten. Das hat mir großen Spaß gemacht und für meine Arbeit 
habe ich viel Lob erhalten. Deshalb strebe ich an, nach der Schule zahnmedizinische Fachangestellte 
zu werden. Da Ihre Praxis ein vielseitiges Programm mit verschiedenen Schwerpunkten wie Prophylaxe 
oder Anästhesie bietet, interessiere ich mich sehr für eine Ausbildung bei Ihnen. 
 
Derzeit besuche ich die Domschule St. Marien, welche ich im Sommer dieses Jahres mit der Mittleren 
Reife abschließen werde. Im vergangenen Jahr habe ich ein dreiwöchiges Schülerpraktikum in der 
Zahnarztpraxis MyDent absolviert. Ich habe das Praxisteam bei täglichen Aufgaben unterstützt, 
Patienten empfangen und Fachangestellten bei der Assistenz bei Behandlungen zugeschaut. Auch die 
Aufbereitung von Instrumenten habe ich nach ein paar Tagen selbstständig durchgeführt. Durch meine 
freundliche und zuvorkommende Art habe ich dafür gesorgt, dass sich Patienten in der Praxis 
willkommen fühlen. Meine Vorgesetzten haben mich außerdem für meine schnelle Auffassungsgabe 
und Teamfähigkeit gelobt. Teamgeist und Einsatzbereitschaft beweise ich auch beim Volleyballspielen 
in der Freizeit. Durch meine Teamzugehörigkeit hat mein Team schon mehrere Meisterschaften 
gewonnen. 
 
Bei der Ausbildung als Zahnmedizinische Fachangestellte bin ich gespannt darauf, viel Neues zu lernen. 
Durch meine proaktive Art werde ich Ihre Patienten umfassend betreuen und Ihrem Praxisteam 
zuverlässig assistieren. Auf die Einladung zum Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 
 
Mit freundlichen Grüßen, 
 
 
 
Jona Muster 
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Beworbene Position: 

Zahnmedizinische Fachangestellte 

bei Muster AG 

Musterstadt 

 

 

Angaben des Bewerbers:  

Jona Muster 

Zahnmedizinische Fachangestellte 

 

Musterweg 77, 12130 Stadt 

+49 176 6934443 

jona.muster@gmail.com 

 

 

Anlagen: 

Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse,  

Empfehlungsschreiben, Zertifikate 

 

 

 

 



Lebenslauf 
 

Name:    Jona Muster 

Geburtsdatum-/ort:  01.01.1990 in Musterhausen 

Familienstand:   ledig 

Anschrift:   Musterweg 77, 12130 Stadt 

Tel.:                +49 176 6934443 

Email:      jona.muster@gmail.com 

 

Praktische Erfahrung 

seit 09/2018   Zahnmedizinische Fachangestellte 

    Praxisgemeinschaft BlauDent GmbH (Hamburg, DE) 

 Stuhlassistenz bei Behandlungen 

 Aufbereitung der Instrumente  

 Herstellung von Situationsabdrücken und Provisorien  

 Durchführung von Prophylaxemaßnahmen  

 Büro- und Verwaltungsarbeiten 

 

08/2016 – 09/2018  Zahnmedizinische Fachangestellte 

    LuxDent Zahnärzte GmbH (Hamburg, DE) 

 Patientenberatung und -betreuung   

 Behandlungsassistenz  

 Vor- und Nachbereitung der Behandlungsräume 

 Durchführung von Prophylaxemaßnahmen 

 Anfertigung von Provisorien und Röntgenbildern 

 

10/2013 – 08/2016  Ausbildung zur Zahnmedizinischen Fachangestellten 

    LuxDent Zahnärzte GmbH (Bonn, DE)  

 Empfang und Betreuung von Patienten 

 Assistenz bei Behandlungen 

 Hygiene und Aufbereitung 

 Büro- und Verwaltungsarbeiten 

 

09/2012 – 09/2013  Nebenjob im Bereich Seniorenbetreuung 

    12/h pro Woche Altenpflegeheim Treustand (Bonn, DE) 

 Dokumentation von Pflege- und Betreuungsmaßnahmen 

 Planung der Freizeitbeschäftigung für die Bewohner 

 Assistenz bei Pflegemaßnahmen 



 

11/2011 – 12/2011 Schülerpraktikum im Bereich Zahnmedizin 

    Drei Wochen bei Zahnarztpraxis Dr. Fichtner (Bonn, DE)  

 Patientenempfang 

 Assistenz bei Behandlungen 

 Aufbereitung von Instrumenten 

 

 Bildungsweg 

10/2013 – 08/2016  Berufsausbildung zur Zahnmedizinischen Fachangestellten 

    Berufliche Schule für medizinische Fachberufe (Bonn, DE) 

 Spezialisierung: Endodontische Behandlungen, 
Prophylaxemaßnahmen  

 Abschlussnote (1,7) 

 

09/2007 – 06/2013  Mittlere Reife 

    Domschule St. Marien (Hamburg, DE) 

 Prüfungsfächer: Deutsch, Biologie 

 Abschlussnote (2,0) 

 

Weiterbildung 

04/2020 – 08/2020  Prophylaxe-Assistenz 

    Zahnärztekammer Hamburg (Online-Kurs) 

 Umfang: 16 Wochen mit je 10 Wochenstunden 

 Schwerpunkte: Professionelle mechanische Zahnreinigung, 
Mundhygieneunterweisung, Entfernung supragingivaler 
Beläge mittels Ultraschall und Scalern, 
Fluoridierungsmaßnahmen, Erhebung von Plaque- und 
Blutungsindices (API/SBI) 

02/2019   Seminar zum Thema “Fissurenversiegelung” 

    Akademie für zahnärztliche Fortbildung (Karlsruhe, DE) 

 

Weitere Kenntnisse 

Sprachen:   Deutsch – Muttersprache 

    Englisch – fließend in Wort und Schrift 

Software:   MS Word, MS Excel– sehr gut 

MS Powerpoint – sehr gut 

iSiDent Praxismanagementsoftware – ausgezeichnet 

VISIdent Info – gut 

PraxPlan – sehr gut 



Sonstige:   Prophylaxe 

Führerscheinklasse B 

 

Interessen 

Volleyball (3 Jahre im Verein) 

Klassische Literatur lesen 


