
 
 

 

Jona Muster • Musterweg 77 • 12130 Stadt • Tel.: +49 176 6934443 • Email: jona.muster@gmail.com  

 

 

Musterfirma 

Human Resources 

Martina Hundertmark 

Julie-Wolfthorn-Straße 1 

10115 Berlin 

Berlin, 30.November 2021 
 
 
Bewerbung als Recruiter bei Deuka Arbeit GmbH Wiesbaden 
 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
Menschen auf beruflichem Weg zusammenzuführen, hat mich schon immer fasziniert. Durch mein 
Betriebswirtschaftsstudium mit der Spezialisierung auf Personalwirtschaft habe ich den Grundstein für 
diese Tätigkeit bereits gelegt. Nachdem ich in meiner Karriere zunächst andere Schwerpunkte gesetzt 
hatte, möchte ich nun meinen Traum verwirklichen. Ich bin überzeugt, dass ich mit meiner Persönlichkeit 
und meinen Erfahrungen perfekt in Ihr Team passe. 

 
Derzeit arbeite ich als Assistent im Bereich Werksleitung mit dem Schwerpunkt Personal bei den 
Stadtwerken. Dort bin ich vorwiegend für die Organisation von Terminen und Reisen sowie für die 
Erstellung des Personaldienstplans zuständig. Ich bereite Gremiensitzungen und Präsentationen vor und 
organisiere zudem Weiterbildungen. Während meines dualen Studiums habe ich auch beim Recruiting – 
insbesondere bei der Vorauswahl – mitgewirkt. Durch meine gute Menschenkenntnis und meine 
kommunikative Art komme ich schnell in Kontakt mit potenziellen Mitarbeitern und kann sie für das 
Unternehmen interessieren. Durch meinen analytischen Blick erfasse ich alle Details und erhalte einen 
umfassenden Eindruck von dem Bewerber. Stärken und Schwächen der Kandidaten erkenne ich auch 
dann, wenn die Aufregung der Bewerbungssituation es erschwert. Das qualifiziert mich noch mehr dazu, 
als Recruiter für Sie tätig zu werden. 
 
Als Mitarbeiter in Ihrem Unternehmen freue mich auf eine neue Herausforderung, bei der ich meine 
Kenntnisse und Erfahrungen gewinnbringend einsetzen kann. Gern überzeuge ich Sie beim persönlichen 
Vorstellungsgespräch noch mehr von mir. 
 
Mit freundlichen Grüßen, 
 
 
 
Jona Muster 


