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Lebenslauf 
Zur Person 

Name:    Jona Muster 

Anschrift:    Musterweg 77, 12130 Stadt 

Geburtsdatum-/ort:  01.01.1990 in Musterhausen 

 

Berufspraxis 

seit 09/2018   Bilanzbuchhalterin 

    KTG Webinare GmbH (Köln, DE) 

 Unterstützung des Leiters der Buchhaltung 

 Bilanz- und GuV-Analyse 

 Mitarbeit bei Jahresabschlüssen  

 Zusammenarbeit mit dem Controlling und dem IT-
Team 

 Kommunikation mit Steuerberatern und Behörden 

08/2016 – 09/2018  Bilanzbuchhalterin 

    MediCon Seminare GmbH (Köln, DE) 

 Umsatz- und Kostenabgrenzungen  

 Mitarbeit bei Monats- und Quartalsabschlüssen 

 Kontenabstimmung und -klärungen 

 Zusammenarbeit mit verschiedenen 
Fachabteilungen 

 Kommunikation mit den Wirtschaftsprüfern 

10/2013 – 08/2016  Ausbildung zur Buchhalterin 

    ZIG Academy (Köln, DE) 

 Unterstützung bei der Kostenrechnung und 
Finanzbuchhaltung 

 Selbstständige Büroorganisation 

 Geschäftskorrespondenz 

Bildungsweg 

10/2013 – 08/2016  Berufsausbildung zur Buchhalterin 

    Marie-Köster-Berufsschule (Köln, DE) 

 Abschlussnote (2,1) 
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Weiterbildung 

10/2020 – 12/2020  Seminar zur internationalen Rechnungslegung 

    FINANCE Academy 

 Umfang: 8 Wochen mit je 5 Wochenstunden 
 Schwerpunkte:  Grundlagen der internationale 

Rechnungslegung nach IAS/IFRS, internationale 
Finanzbuchhaltung, interkulturelle 
Geschäftskorrespondenz 

02/2019   Online-Kurs zu DATEV 

    SGF Seminare (Köln, DE) 

Weitere Kenntnisse 

Sprachen:   Deutsch – Muttersprache 

    Englisch – fließend in Wort und Schrift 

 Französisch – fortgeschrittene Kenntnisse 

Software:   DATEV – ausgezeichnet 

 SAGE – gut 

 Oracle – sehr gut 

 MS Powerpoint, MS Word, MS Excel – sehr gut 

Sonstige:   Führerscheinklasse B 

INTERESSEN 

 Schwimmen (seit 12 Jahren im Verein) 

 Ehrenamtliche Schatzmeisterin für einen Umweltverein 


