LEBENSLAUF

ZUR PERSON

Name: Jona Muster

Anschrift: Musterweg 77, 12130 Stadt
Geburtsdatum-/ort: 01.01.1990 in Musterhausen
BERUFSPRAXIS

seit 09/2018 Bilanzbuchhalterin

KTG Webinare GmbH (Kéln, DE)
e Unterstutzung des Leiters der Buchhaltung
e Bilanz- und GuV-Analyse
e Mitarbeit bei Jahresabschliissen

e Zusammenarbeit mit dem Controlling und dem IT-
Team

e Kommunikation mit Steuerberatern und Behorden
08/2016 - 09/2018 Bilanzbuchhalterin
MediCon Seminare GmbH (K&ln, DE)
e Umsatz- und Kostenabgrenzungen
e Mitarbeit bei Monats- und Quartalsabschliissen
e Kontenabstimmung und -klarungen

e Zusammenarbeit mit verschiedenen
Fachabteilungen

e Kommunikation mit den Wirtschaftsprufern
10/2013 - 08/2016 Ausbildung zur Buchhalterin
ZIG Academy (Koln, DE)

e Unterstutzung bei der Kostenrechnung und
Finanzbuchhaltung

e Selbststandige Blroorganisation

e Geschaftskorrespondenz

BILDUNGSWEG

10/2013 - 08/2016 Berufsausbildung zur Buchhalterin
Marie-Kdster-Berufsschule (Kdln, DE)
e Abschlussnote (2,1)

Kontakt - Tel.: +49 176 6934443 - Email: jona.muster@gmail.com



WEITERBILDUNG

10/2020 - 12/2020

02/2019

Seminar zur internationalen Rechnungslegung
FINANCE Academy

e Umfang: 8 Wochen mit je 5 Wochenstunden

o Schwerpunkte: Grundlagen der internationale
Rechnungslegung nach IAS/IFRS, internationale
Finanzbuchhaltung, interkulturelle
Geschaftskorrespondenz

Online-Kurs zu DATEV
SGF Seminare (Koln, DE)

WEITERE KENNTNISSE

Sprachen:

Software:

Sonstige:

INTERESSEN

Deutsch - Muttersprache

Englisch - flieRend in Wort und Schrift
Franzésisch - fortgeschrittene Kenntnisse
DATEV - ausgezeichnet

SAGE - gut

Oracle - sehr gut

MS Powerpoint, MS Word, MS Excel - sehr gut

Flhrerscheinklasse B

Schwimmen (seit 12 Jahren im Verein)

Ehrenamtliche Schatzmeisterin fiir einen Umweltverein

Kontakt - Tel.: +49 176 6934443 - Email: jona.muster@gmail.com



