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Lebenslauf 
Zur Person 

Name:    Jona Muster 

Anschrift:    Musterweg 77, 12130 Stadt 

Geburtsdatum-/ort:  01.01.1990 in Musterhausen 

 

Bildungsweg 

10/2013 – 08/2016  Berufsausbildung zum Immobilienassistent 

    Emilia Löhne Berufskolleg (München, DE) 

 Abschlussnote (1,8) 

09/2007 – 06/2013  Realschulabschluss 

    Gesamtschule Klosterhof (München, DE) 

 Prüfungsfächer: Mathematik, Wirtschaft, Deutsch, 
Englisch 

 Abschlussnote (2,3) 

Berufspraxis 

10/2013 – 08/2016  Ausbildung zum Immobilienassistent 

    Immobilien Heussner GmbH (München, DE) 

 Betreuung der Kunden während 
Besichtigungsterminen 

 Abwicklung der Notartermine 

 Kaltaquise von neuen Partnern 

 Führen von Verkaufsverhandlungen 

09/2012 – 09/2013  Nebenjob als Aushilfe im Immobilienbereich 

    12/h pro Woche bei ImmoHere GmbH (München, DE) 

 Assistenz bei der Exposé-Erstellung 

 Abwicklung der postalischen Kommunikation 

 Telefonische Kundenbetreuung 
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11/2011 – 12/2011  Schülerpraktikum im Immobilienbereich 

    Drei Wochen bei Immobilien Glöcker GmbH (Köln, DE) 

 Telefonische Kundenbetreuung 

 Assistenz bei der Immobilienpräsentation 

 Pflege des Partnernetzwerkes 

Weiterbildung 

02/2020   Seminar “Recht für Immobilienmakler” 

    IHK Weiterbildung (München, DE) 

Weitere Kenntnisse 

Sprachen:   Deutsch – Muttersprache 

    Englisch – fließend in Wort und Schrift 

Software:   Flowfact – ausgezeichnet 

    Ammon – sehr gut 

    MS Powerpoint, MS Word – sehr gut 

    MS Excel  – sehr gut 

Sonstige:   Führerscheinklasse B 

Interessen 

    Golf (3 Jahre im Club) 

    Gebäude zeichnen 

    Golf (3 Jahre im Club)  

Städtereisen, Besichtigen von alten Städten und 
Bauwerken     

 


