LEBENSLAUF

Name: Jona Muster
Geburtsdatum-/ort: 01.01.1990 in Musterhausen
Familienstand: ledig

Anschrift: Musterweqg 77, 12130 Stadt
Tel. +49176 6934443

Email: jona.muster@gmail.com

BILDUNGSWEG

10/2013 - 08/2016 Berufsausbildung medizinischen Fachangestellten
Berufskolleg Wiesenbusch (Hanau, DE)
e Abschlussnote (1,8)

09/2007 - 06/2013 Realschulabschluss
Lindt-Gesamtschule (Hanau, DE)
e Prifungsfacher: Deutsch, Biologie, Chemie, Englisch
e Abschlussnote (2,3)

PRAKTISCHE ERFAHRUNG

10/2013 - 08/2016 Ausbildung zur medizinischen Fachangestellten
Praxis fUr Orthopadie Dr. Christina Welcher (Hanau, DE)
e Betreuung der Patienten und deren Angehdrigen
e Assistenz bei ambulanten Operationen
e Bedienung des Praxissystems x.concept

e Abrechnung nach EBM

09/2012 - 09/2013 Nebenjob als Notfallsanitaterin
12/h pro Woche bei Deutsches Rotes Kreuz (Hanau, DE)
e Erstbetreuung an Unfallstellen
e Verbandanlage und Wundversorgung

e Versorgung von Brandwunden



/201 -12/20M Schulerpraktikum im Bereich Medizin

Drei Wochen bei Praxis fur Orthopddie Dr. Marianne Lochner
(Hanau, DE)

e Assistenz im Anmeldebereich
e Arbeit im Telefonservice

e Terminplanung und Erinnerungsservice

WEITERBILDUNG

04/2017 - 08/2017 Abrechnung nach EBM und GOA
Medicuni GmbH (Online-Kurs)

e Umfang: 2 Wochen mit je 4 Wochenstunden
e Schwerpunkte: Definition EBM und GOA, wichtige
Elemente einer konformen Abrechnung

WEITERE KENNTNISSE

Sprachen; Deutsch - Muttersprache

Englisch - flieRend in Wort und Schrift

Software: MS Powerpoint, MS Word - sehr gut
MS Excel — sehr gut
x.concept — ausgezeichnet
EVIDENT - sehr gut

Sonstige: FUhrerscheinklasse B

INTERESSEN

Ehrenamtliche Helferin beim Sanitatsdienst des DRK
Voltigieren (8 Jahre im Verein)

Kochen, am liebsten italienische Kiche



