
B E R U F S E R F A H R U N G  

B A N K F I L I A L L E I T E R I N  

Lorusbank AG, Hamburg 

- Leitung von 7 Mitarbeitern und Umsatzverantwortung von 950.000 € 

- Neukundenzuwachs von 35 % p.a. durch Marketing-Maßnahmen wie 

Sponsorships, Printwerbung und Aufbau eines Referral-Programms 

- Steigerung der Kundenzufriedenheit um 33 % durch Optimierung 

des Online-Banking-Erlebnisses und Mitarbeiterschulungen 

- Repräsentation des Unternehmens auf Messen und Events 

- Personalplanung und Mitarbeiterentwicklung 

S T E L L V E R T R E T E N D E  B A N K F I L I A L L E I T E R I N  

APN-DiBa GmbH, Berlin  

- Stellvertretende Leitung von 9 Filialmitarbeitern  

- Betreuung und Beratung der Privat- und Geschäftskunden im 

Konsumentenkredit- und Finanzdienstleistungsgeschäft 

- Steigerung des Forderungsvolumens von Direktkunden um 38 % 

durch Organisation eines Trainingsprogramms für Kundenberater 

- Analyse von Kennzahlen sowie Umsetzung passender Maßnahmen  

- Betreuung hochrangiger Kunden und Partner 

S A C H B E A R B E I T E R I N  I M  K R E D I T M A N A G E M E N T  

MonetaBank GmbH, München 

- Erstellung von Kredit- und Sicherheitenverträgen sowie von 

Kreditprotokollen im Bauträger-, Immobilien- und Projektgeschäft 

- Formelle Prüfung von Kreditanträgen 

- Durchführung von Valutierungen und laufende Bestandspflege 

- Bearbeitung der Sicherheitenbestellung und -veränderung 

- Neubewertung und Aktualisierung von Sicherheiten 

B E R U F S A U S B I L D U N G  Z U R  B A N K K A U F F R A U  

Volksbank Köln Bonn eG, Köln 

- Kundenservice zu Kontoeröffnung und -führung 

- Beratung der Privatkunden über Anlagemöglichkeiten 

- Bearbeitung von Kreditanfragen und Prüfung von Kreditanträgen 

M U S T E R P O S I T I O N  I M  M U S T E R B E R E I C H  

Unternehmensname AG, Ort.   

- Maximal 6 Stichpunkte einfügen mit Aufgaben, Verantwortlichkeiten, 

erreichten Zielen und durch welche Maßnahmen du sie erreicht hast 

 

 

B I L D U N G S W E G  

B A C H E L O R  O F  A R T S  I N  B E T R I E B S W I R T S C H A F T  

Freie Universität, Berlin 

- Spezialisierung: Finanzwesen, Steuer- und Rechnungswesen 

- Abschlussnote (1,5) 

A U S B I L D U N G  Z U R  B A N K K A U F F R A U  

Berufsschule für Finanzen, Köln 

- Spezialisierung: Aktien und Firmenkredite 

- Abschlussnote (1,4) 

09/2020– aktuell 
 

10/2012 – 07/2015 
 

09/2018 – 08/2020 
 

10/2009 – 07/2012 
 

05/2015 – 09/2018 
 

10/2009 – 07/2012 
 

L A R A  M U S T E R  
Filialleiterin 

 
 

 

 

P E R S Ö N L I C H E S  
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L I N K E D I N . C O M / I N / L A R A  

S P R A C H E N  

Deutsch 

Englisch 

Spanisch 

 

K E N N T N I S S E  

E D V  

MS Excel 

SAP 

Acquibee 

MS Powerpoint 

Adobe Photoshop 

 

F A C H G E B I E T E  

Prozessoptimierung 

Baufinanzierungen 

Controlling 

 

S O N S T I G E  

Führerschein Klasse B 

 

 

01/2008 – 06/2012 
 



B I L D U N G S W E G -  F O R T G E S E T Z T  

M U S T E R A B S C H L U S S  I N  M U S T E R F A C H  

Muster-Hochschule, Ort 

- In Stichpunkten Schwerpunkte, Thema der Abschlussarbeit, 

Auslandssementer, Projekte, Abschlussnote nennen 

 

 

W E I T E R B I L D U N G  

P E R S O N A L F Ü H R U N G  U N D  - E N T W I C K L U N G  

Hamburger Fachhochschule 

- Umfang: 20 Wochen mit je 6 Wochenstunden 

- Schwerpunkte: Innovatives Bankmanagement, 

Stakeholdermanagement, Personalmotivation 

A N L A G E M Ö G L I C H K E I T E N  F Ü R  I N S T I T U T I O N E N  

Online-Kurs der DBW Akademie 

- Schwerpunkte: Kreditinstitute, Kryptowährungen 

 

 

P U B L I K A T I O N E N  

Author: Wie Anleger ihr Geld während einer Inflation schützen können. 

Handelsblatt. 2021; 312: 111-114 

 

Autor: Inflation is Forcing Us to Understand Economics. 

www.medium.com. 2021 

 

Keynote Speaker: Die Bedeutung von Nachhaltigkeit im 

Geschäftskundenbereich der Großbanken. Bank der Zukunft Konferenz. 

2020; Frankfurt Main. 

 

A U S Z E I C H N U N G E N  

T I T E L  D E R  A U S Z E I C H N U N G  

09/2015 

Optionaler kurzer Text, der die 

Auszeichnung beschreibt. 

T I T E L  D E R  A U S Z E I C H N U N G  

09/2015 

Optionaler kurzer Text, der die 

Auszeichnung beschreibt. 

 

 

Z E R T I F I K A T E  

T I T E L  D E S  Z E R T I F I K A T S  

09/2015 

Optionaler kurzer Text, der das Zertifikat 

beschreibt. 

T I T E L  D E S  Z E R T I F I K A T S  

09/2015 

Optionaler kurzer Text, der das Zertifikat 

beschreibt. 

 

I N T E R E S S E N  &  H O B B I E S  

Marathonlaufen 

Klavierspielen 

Ehrenamtliches Engagement bei 

Augenlicht e.V.  

S O C I A L  M E D I A  

X I N G . C O M / P R O F I L E / L A R A  

L I N K E D I N . C O M  / L A R A  

B E N U T Z E R N A M E  

B E N U T Z E R N A M E  

B E N U T Z E R N A M E  

B E N U T Z E R N A M E  

10/2008 – 06/2009 
 

02/2020 – 06/2020 

10/2012 



 
 

 

 

 

Musterfirma GmbH 

Human Resources 

Esmeralda Schuster 

Klabauterweg 33 

25677 Hornsheim  

Berlin, 19.07.2022 

 

B E W E R B U N G  A L S  [ N A M E  D E R  P O S I T I O N ]  A B  [ F R Ü H E S T E S  D A T U M ]  

 

Sehr geehrte Frau Hundertmark, 

vielen Dank für das freundliche Telefonat am heutigen Tag. Wie angekündigt erhalten Sie anbei 

meine Bewerbung für die oben genannte Position.  

Ich bin überzeugt, dass die Leitlinie von [Unternehmensname] nur den höchsten Ansprüchen zu 

genügen meinem Ehrgeiz und Fähigkeiten entspricht. Daher sehe ich mich in Ihrem Umfeld als 

weitere treibende Kraft auf dem Weg [Mission des Unternehmens].  

Durch dreijährige Erfahrung im [Bereich] und einem abgeschlossenen Bachelorstudium in 

[Bereich] bringe ich sehr gute Voraussetzungen mit, erstklassige Leistungen in Ihrem 

Unternehmen zu bringen. Während meiner Tätigkeit als [frühere Position] bei [früheres 

Unternehmen (Stadt)] war ich besonders aktiv im [für die beworbene Position relevante 

Tätigkeiten]. Eigens initiiert, konnte ich [Erfolge nennen, möglichst Zahlen]. Zusätzlich habe ich 

durch ähnliche Maßnahmen [weitere Erfolge nennen]. Mein dreijähriges Studium in England hat 

es mir außerdem ermöglicht, ein verhandlungssicheres Englisch zu erlernen sowie wertvolle 

interkulturelle Kompetenzen zu erlangen. 

Mein Ziel ist es, den  Enthusiasmus und die Ambitionen, die ich mitbringe in einem förderlichen 

Umfeld zu Leistung und Erfahrung zu formen und eine zentrale Rolle im Unternehmen 

einzunehmen. Darüber hinaus möchte ich meine Erfahrungen im [Bereich], besonders im 

[Unterbereich(e)] noch weiter ausbauen. Ich bin sicher, dass Sie von meiner Einsatzbereitschaft, 

Gewissenhaftigkeit, Flexibilität und meinen Erfahrungen sehr profitieren werden. Gerne stelle ich 

mich persönlich bei Ihnen vor, um die Möglichkeit einer Zusammenarbeit näher zu besprechen.  

 

Mit freundlichen Grüßen   

 

 

 

Lara Muster 

L A R A  M U S T E R  
Webdesignerin 
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L A R A  M U S T E R  
Webdesignerin 
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K U R Z P R O F I L  

 

Motivation für meine Bewerbung 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. 

Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridicu-

lus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat 

massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu.  

In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis 

pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate 

eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim.  

 

Das zeichnet mich aus 

Cras ultricies mi eu turpis hendrerit fringilla. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus 

et ultrices posuere cubilia Curae; In ac dui quis mi consectetuer lacinia. Nam pretium turpis et 

arcu. Duis arcu tortor, suscipit eget, imperdiet nec, imperdiet iaculis, ipsum.  

Meine Stärken: 

• Vestibulum volutpat pretium libero 

• Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia 

• Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes 

Meine Erfahrungen: 

• Sed aliquam, nisi quis porttitor congue, elit erat euismod orci 

• Maecenas malesuada praesent congue erat at massa 

• Vivamus elementum semper nisi 

Meine Erfolge: 

• Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia 

• Vestibulum volutpat pretium libero 

• Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes 

 

Sed aliquam ultrices mauris. Integer ante arcu, accumsan a, consectetuer eget, posuere ut, 

mauris. Praesent adipiscing. Phasellus ullamcorper ipsum rutrum nunc. Nunc nonummy metus.   

 

Berlin, 19. Juli 2022 

Mit freundlichen Grüßen, 

   

 

 

Lara Muster 

L A R A  M U S T E R  
Webdesignerin 
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